
Приложение
к приказу от 28.|2,2023r. Nр ///

Учетная политика для целей бюджетного учета

Учетная политика Областного казенногQ r{реждения "I_{eHTp

сопровождения " (далее 
- учреждение) разработана в соответствии:

. с приказом Минфина от 12.2010 Ns 157н <об утверждении Единого
плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной
власти (государственных органов), органов местцого
самоуправления, органов управления государственными
внебюджетными фондами, государственных академий наук,
государственных (муниципальных) учреждений иИнструкции
по его применению) (далее 

- 
Инструкция к Единому плану счетов

Ns 157н);

прик€lзом Минфина от 06.12.2010 Jrl! 162н <Об утверждении ГIлана

счетов бюджетного }п{ета и Инструкции по его применению> (далее

- Инструкция J\Ъ 1б2н);

приказом Минфина от 05.2022 Ns 82н (О Порядке формирования
и применения кодов бюджетной к,rассификации Российской

Федерации, их структуре и принципах назначения> (далее - приказ

М 82н);

a

a

a

a приказом Минфина от 11.2017 Ns2O9н <Обутверждении Порядка

применения классификации операций сектора государственного

управления) (далее - прик.в Ns 209н);

приказом Минфина от 03.2015 Ns52H <Обутверждении форм
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета,
применяемых органами государственной власти (государственными

органами), органами местного самоуправления, органами

управления государственными внебюджетными фондами,
государственными (муниципальными) r{реждениями,
и Методических указаний по их применению) (далее 

- 
приказ

Nч 52н);



прик€вом Минфина от 04.202| Ns бlн <Об утверждении
унифицированных форм электронных документов бухгалтерского
учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского
r{ета государственных (муниципальных) учреждений,
и Методических указаний по их формированию и применению)
(далее - приказ Nэ бlн);

о федеральными стандартами бухгалтерского учета государственньж
финансов, утвержденными приказами Минфина от 12.2016 Ns 25бн,
257н, 258н, 259н, 260н (далее - соответственно сгс
<концептуальные основы бухучета и отчетности), Сгс <<основные
средства), СГС <Арендо, СГС <Обесценение активов>>, СГС
<Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности>),
отЗ0.12.2017 Лir 274н, 275н, 277н,, 278н (далее- соответствеЕно
сгс <учетная политика, оценочные значения и ошибки>, Сгс
<события после отчетной даты>, Сгс кинформация о связанных
сторонах)), сгС <отчет о движении денежных средств>),
от 27.02,20ll8 Ns 32н (далее - СГС <.Щоходы>>), от 28.02.2018 Л! З4н
(далее- СГС <Непроизведенные активы>), от30.05.2018 Ns l22H,
l24H (далее 

- соответственно СГС <Влияние изменений курсов
иностранных в€lлют)), сгс кРезервы>), от 07.12.2018 Л! 256н
(дшее- СГС <Запасы>>), от29,0б.2018 ЛЬ 145н (даlrее- СГС
<.Щолгосрочные договоры>), от l5.11,2019 Ns 181н, l82H, l83H, l84H
(далее _ соответственно СГс <Нематериальные активы>, сгс
кЗатраты позаимствованиям>, СГС <СовмеотЕая деятельность)),
СГС <Выплаты персонЕuIу>), от30.0б.2020 Ns l29H (далее- СГС
<Финансовые инструменты>), от З0,10.2020 Ns 254н (далее - СГС
<Метод долевого участия>), от 16.|2.2020 J\ф 310н (далее - СГС
<Биологические активьо>),

Используемые термины и сокращения:

наи менован ие Расшифровка

Учреждение ОБJIАСТНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДНИЕ,LЕНТР
соIровождЕниrI "

кБк 1-17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим
планом счетов

a



зависимости от того, в каком разряде номера счета

ухучета обозначение:

- 18-й разряд - код вида финансового обеспечения
(деятельности);

- 26-i4 разряд - соответствующая подстатья КОСГУ

l. общие положения

1. Бюджетный учет ведет бухгалтерия. Сотрудники бухгалтерии

руководствуются в работе должностными инструкциями. Ответственным
за ведение бухгалтерского }п{ета в учреждепии является главный
бlхгалтер.

основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011
Инструкции к Единому плану счетов ЛЬ 157н.

Ns 402-ФЗ, пункт 4

3. Составы постоянно действующих комиссий утверждЕlются приказами

руководителя учреждения.

4. Учреждение размещает на своем сайте обобщенную информацию из

учетной политики: основные положения, способы ведения учета и

особенности, с дополнительным размещением копий документов учетной
политики.

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер

оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения

показателей, отражающих финансовое положение, финансовые

результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на

основе своего профессионЕlJIьного суждения. Также на основе

профессионального суждения оценивается существенность ошибок

отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях
принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о

существенных ошибках.

Основание: пункты |7, 20, З2 СГС (Учетная политика, оценочные

значения и ошибки>.

стоит

Основание: пункт 9 СГС <УчетнчuI политика, оценочЕые значения и
ошибки>.



II. Технологпя составления, передачп документов для отраr(ешия в
бухгалтерском учете

l. Бюджетный учет ведется в электронном виде с
применением программного продукта 1 С:ПРЕДПРIбIтиЕ.

основание: пункт б Инструкции к ЕдиномУ плану счетов Ns l57H.

2, С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный
документооборот по следующим направлениям:

- система элек,Iронного документооборота с территори€шьным органом
Федерального казначейства;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам
в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социalльного
страхования;

- рiвмещение информации о деятельности учреждения на офици€lльном
сайте bus.gov.ru;

создание элекlронных документов бухгалтерского гlета
внутри учреждения осуществляется с использованием
1С:tIРЕ[ПРИfIТИЕ.

и их обмен
программы

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности - в 1С:ПРЕДПРИЯТl,Е,

.ЩокументЫ о приемке, акты, товарные накJIадные, универсальный
передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков,
исполнителей, подрядчиков), принимаются к учету как в электронном
виде, подписанные электронной цифровой подписью (далее - ЭП) в ЕИС
<Закупки>, СБИС, в прочих системах электронных сервисов, так и на
бумажном носителе, подписанные вручную. Правом подписи указанных
документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается
приказом руководителя.

Обмен финансовыми и другими документами с территори€lJIьным органом
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленЕого



финансового документооборота органов Федерального казначейства 
-

СУФ.Щ-опliпе.

3. Без надлежащего оформления первичных

документов любые исправления (добавление
электронных базах данных не допускаются,

(сволных) учетных
новых записей) в

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бlхгалтерского

учета и отчетности производится сохранение резервных копий базы
бухгалтерской программы:

- в облаке информационной системы.

5. На счетах )п{ета МЗ и оС используются КПС
1002хххххХххХх244, где

расходов.

хххххххххх-коды целевых

вида

статей

б, Унифицированные формы, утвержденные Приказом Минфина России
от 15 апреля 2021 г. N 6lн "Об утверждении унифицированных форм
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при
ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных
(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их

формированию и применению'i подписываются вр}п{ную без

использования ЭЦП.

III. Правила документооборота
1, Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в

бухгалтерском учете установлены в графике документооборота
(приложение 2 к настоящей учетной политике).

Основание: пункт 22 СГС <<Концепryальные основы бухуrета и

отчетности), подпункт (д> пункта 9 СГС <Учетнм политика, оцеЕочные

значения и ошибки>.

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию

материально-ответственные лица, ответственные за оформление факта
хозяйственной жизни. ,Щокументы бухгалтерского }ц{ета передаются в

срок, установленный в графике докlт,rентооборота. Если в графике срок не

установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация

передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее

последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни

произошел.



При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита

персонaшьных данных в порядке, установленном в положении о защите

персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетньж
документов, передачу их в установленные сроки для отражения в

бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных
обеспечивают сотрудники., составившие и подписавшие указанные

документы.

Основание: пункт 1, подпункты (г)), ((ж) пункта б приложения Ns 2 к СГС
<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>,

З. При проведении хозяйственных операций используются

унифиuированные документы, Если для оформления хозяйственных

операций не предусмотрены унифицированные документы, используются:

- самостоятельно разработанные формы;

- унифичированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

основание: пункт 1l ИнструкциИ к ЕдиномУ плану счетов Ns 157н,

пункты 25-26 сгС <Концептуальные основы бlхуtета и отчетности>,

подпункт (г> пункта 9 СГС <УчетнаJI политика, оценочные зЕачениrI

и ошибки>>, подпуЕкТ (а>) пункта б приложения Ns 2 к данному стандарту.

4, Дтя отражения в бухгалтерском учете принимаются документы,

которые проверены сотрудниками бухга;rтерии в соответствии с

положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 4),

.щокументы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к )чету не

принимает. ответственность за предоставленные данные лежит на

сотрудниках, предоставивших их в бухгалтерию.

основание: пункт з Инструкции к Единому плану счетов Jtl! 157н,

пункт 2з сгс <концептуа,чьные основы бухучета и отчетности>, подпункт

(з> пункты 1,6 приложения Ns 2 к СГС <Учетная политика, оценочные

значения и ошибки>>.

5, Пофамильный список сотрудников, имеющих право подписи,

утверждается отдельным приказом руководителя,



б. ,.щопускается оформление одного первичного учетного документа при
осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов
хозяйственной жизни в следующих случаях:

_ учет имущества;

- начисление доходов;

- исправление ошибок;

По длящимся и повторяющимся операциям документы оформляются с
периодичностью необходимой для правильного учета,

7. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке.

основание: пункт 31 СГС <<Концепryальные основЫ бУху"rета
и отчетности)), пункт 7 приложения Ns 2 к СГС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>.

8. В каждом первичном документе при создании укЕвывается дата
создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости -
если нумерация предусмотрена формой документа.

Если дата составления первичного документа или дата его подписаниrI
отличается от даты (периода) соверIления факта хозяйственной жизни, в
составе обязательных реквизитов такого документа отражается да.rа или
период совершения факта хозяйственной жизни.

Если в первичный учетный докр{ент включены реквизиты из другого
документа-основания, в первичном документе указывается информация,
позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание,

Основание: пункт 7 приложения Nч 2 к СГС <Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>.

9. Формирование электронных регистров бухгалтерского rrета
осуществляется в следующем порядке:

основание: пункт 11Инструкции к Единому плану счетов Ns l57H,
пункт 8 приложения Ns 2 к СГС <Учетная политика, оценочные значениrI
и ошибки>.



- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные
(сволные) учетные документы по датам совершения операций, дате
принятия к учету первичного документа;

- Журнал операций (ф.05092l3) по всем забалансовым счетам

формируется ежемесячно в слr{ае, если в отчетном месяце были обороты
по счету;

- инвентарнЕul карточка учета основных средств оформляется при
принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных
о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при
выбытии. При отсутствии указанных событий 

- 
ежегодно на последний

рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарнм карточка группового }чета основных средств оформляется
при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных

о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при

выбытии;

- опись инвентарных карточек по учеry основных средств формируется и

распечатывается ежегодно;

- книга учета бланков строгой отчетности заполняется по мере

необходимости;

- журн€шы операций распечатываются ежемесячно, Главная книга

распечатывается один раз в год;

- другие регистры, неук€ванные выше, заполняются по мере

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 1|,, 167 Инструкции к Единому плану счетов N 157н,

Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.20l5

Ns 52н.

l0. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф.050407l) ведется

по счетам:

- на счетах 302.11 и 302.1З - по зарплате;

Журнал операций Nsб делается вручную, бухгалтерская

составляется.

справка не



l 1. Журналам операций присваиваются номера согласЕо приложению 3.

К журналам прилагаются первичные учетные документы,

t2. ,Щокументы бухгалтерского учета составляются в форме электроltного

документа, подписанного квшrифицированной электронной подписью

либо вруrную. В этом слlrrrае документ может быть составлен:

- на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью;

- автоматически - С применением программных средств посредством

формирования электронного образа бумажного документа, содержащего

обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа и

собственноруlного подписания документа на бумажном носителе.

ответственность за соответствие документа несет сотрудник, составивший

соответствующий документ.

основание: пункты 10, 12 приложения NЬ 2 к СГС <<Учетная политика,

оценочные значения и ошибки).

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы

представляются в электронном виде. При невозможности ведомства

получить документ в электронном виде копии электронных первичных

документов и регистров бухгалтерского rIета распечатыв€lются

на бумажноМ носителе и заверяютсЯ руководителем собственноруrной

подписью.

При заверении одной страницы электронЕого документа (регистра)

проставляется штамп <Копия электронного документа верна>), должность

заверившего лица, собственноручнм подпись, расшифровка подписи

и дата заверения. При заверении многостраничного документа заверяется

копия каждого листа, либо документ сшивается.

основание: часть 5 статьи 9 Закона от 0б,12,2011 Ns 402-Фз,

пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов No 157н, пункт 32 СГС

<Концептуальные основы бухуrета и отчетности>, Методические

указания, утвержденные прик€воМ Минфина от З0,03,2015 Ns 52н,

статья2 Закона от 06.04.20l1 Ns 63-ФЗ.

|4. Электронные документы,
электронной подписью, хранятся

подписанные квалифицированной

в облаке информационной системы.



,.Щокументы на бумажном носителе подписываются врr{ную, сшиваются и
хранятся в бухгшtтерии.

Основание: пункт З2 СГС
и отчетности)).

<Концептуальные основы бухучета

16, В деятельности учреждения моryт использоваться следующие бланки

строгой отчетности:

- бланки свидетельства о профессии рабочего, должЕости служащего, с

твердой обложкой;

- бланки приложения к свидетельству о профессии рабочего, должности
служащего.

Учет бланков на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке

(1 рубль за бланк).

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов ЛЪ 157н.

Бланки строгой отчетности хранJIтся в металлических шкафах и (или)

сейфах в учреждения. По окончании рабочего дня места хранения бланков

опечатываются,

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 <Бланки

строгой отчетности)) осуществляется по Акту о списании бланков строгой

отчетности (ф. 05l04бl) в следующих случаях:

- ответственный сотрудник (МОЛ) оформил бланк строгой отчетности,

выдм и предоставил в бухгалтерию Акт списания с указаЕием периода

выдачи, количества бланков;

- выявлена порча, хищение или недостача;

- принято решение о списании бланков

признаны недействительными в связи с

строгои отчетности, которые

изменением законодательства

(указывается материыIьно-ответственным лицом в Акте списания).

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных

документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии
заверяются штампом <Копия верна>, ставится дата распечатки и подпись

руководителя.



l7. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и

выдачу бланков строгой отчетности утверждается приказом руководителя.

18. Особенности применения некоторых первичных документов:

18.1, При исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска,

увольнении и других случаях применяется записка-расчет (ф,0504425).

18,2. Табель учета использоваЕия рабочего времени (ф. 0504421) ведется

путем отражения фактических затрат рабочего времени. В графах 20 рlЗ7

указываются итоговые данные явок,

В табеле учета использования рабочего времени (ф 0504421)

ислольз}.ются следующие условные обозначения:

- я,Ф' в, к,нп, Бс, р, Б,о,от,нод,}Iн.

Табель учета использования рабочего времени сторожей ведется по форме
Т-12 (ф. 0301007). .Щополнительно составляется график работы сторожей.

18.З. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются

В ЗКГУ ОБЛАКО.

листков,
выдачи

l8.4. Сотрулник, ответственный за оформление расчетных
передает лично в руки на бумаге каждому сотруднику в день

зарплаты за вторую половину месяца по требованию.

18.5. В приказах по кадрам используются след),ющие буквенные

обозначения:

- приказы по личному составу (прием, увольнение, перевод) - <Пс>;

- прик€чlы по личному составу (компенсационные выплаты при

увольнении, об установлеЕии окJIадов, надбавок, доплат и т.д. - <<Л/с-2>>;

- приказы о предоставлении отпуска работнику - <О>;

- приказы о Еаправлении в командировку - <К>.

18.5.1, fuя осуществлениJI распоряжений по трудовой деятельности

работников используются след},ющие формы приказов:

-прикаЗ фаспоряженИе) о приеме работника на работу (ф,0301001);



-приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора
с работником (увольнении) (ф.030 1006);

-приказ (распоряжение)
(ф.0301019);

о предоставлеЕии отпуска работникам

-приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику (ф.Oз01 005).

l8,6. Учреждение применяет путевой лист. Путевые листы
регистрир},ются в бумажном журнале учета движения путевых листов.
ответственность за соответствие данных в путевом листе несет сотрудник,
составивший данный документ.

Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 Л! 39-ФЗ.

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о
медосмотре не указывается.

Путевой лист оформляется:

- на один день - при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня;

- длительность рейса - для реryлярных перевозок - если срок рейса
превышает один день.

Также учреждение может оформить два путевых листа на один
автомобиль, если в рейс отправляют двух водителей - по одному путевому
листу на каждого водителя. Решение о количестве путевых листов и сроке
их действия принимает главный механик.

Основание: пункт 9 приложения J\b 2 к СГС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>.

IY. План счетов

1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов
(приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому
плану счетов Ns 157н, Инструкцией ЛЪ 162н.

Основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов Jt l57H,
пункт 19 СГС <Концептуальные основы бухучета и отчетности>, подпункт
кб> пункта 9 СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>.



Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов JФ l57H, пункт
l9 СГС <Концептуальные основы бухучета и отчетности)).

V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов
имущества и обязательств

1. обцие положения

|,2. В случае если для показателя, необходимого для ведения
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве
и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя
определяется профессиона,rьным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт б СГС <Учетная политика, оценочные значения
и ошибки>,

1.3, Принятие к учету основных оредства, нематериatJIьных и
непроизведенных активов, по факту документального подтверждения их
приобретения согласно условиям государственных контрактов
(договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов
НФА (ф. 0510441), При этом формирование дополнительных документов,
в частности Акта-приема-передачи объектов нефинансовых активов
(ф. 05 10448}в этом случае не является обязательным.

1.4. На счете 0l <Имущество, полгlенное в пользование) r{итываются
объекты по их фактической стоимости.

1.5. Щля использования в работе г{реждением разработаны произвольные

формы (к учетной политике прилагаются) :

- акт о списании l акт списания;

1.1. fuя случаев, которые не установлены в федеральных стандартах
и других нормативно-правовых актaж, реryлирующих бухl"лет, метод
определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждениJI
по поступлению и выбытию активов. При принятии решения Комиссией
по постчплению и выбытию активов относительно имущества,
находящегося в материальной ответственности у члена Комиссии,
данное материально ответственное лицо участвует в голосовании.

Основание: пункт 54 СГС <<Концептуальные основы бухуrета
и отчетности>).



- акт установки;

- акт выполненных работ.

2. Основные средства

2,1. Учреждение учитывает в составе основнь!х средств материaшьные
объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного
использования более l2 месяцев, а также имущество по перечню,
приведенному в приложении к уrетной политике Приложение Nэ5);

2.2. В один инвентарный объект (компьютер в сборе), признаваемый
комплексом объектов основных средств, моryт по решению комиссии
объединяться объекты имущества несущественной стоимости, имеющие
одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования при условии
покупки таких объектов в сборе:

- системные блоки;

- мониторы;

- компьютерные мыши;

- клавиатуры;

- колонки.

.Щанные объекты также могут )литываться раздельно.

Не считается существенной стоимость до 40 000 руб. за одиЕ
имущественный объект. Необходимость объединения иконкретный
перечень объединяемых объектов определяет комиссиJt учреждениrI
по поступлению и выбытию активов. Объекr,ы с,Iоимостью в flределах не

более 40 000 руб. за единицу, могут по решению комиссии отражаться в

бухгал,rерском учете в составе материально-производственных запасов
(МПЗ) (п.5 ПБУ 6/0l ). При поступлении его следует отнести на счет
105.30 и списать всю стоимость при передаче в эксплуатацию либо в связи

с физическим или морaulьным износом.

Основание: пункт 10 СГС <Основные средства).

2.З. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и

присваивается в порядке:



1-й разряД - амортизационнаЯ группа, к которой отнесен объект при

принятии к r{ету (при отнесении инвентарного объекта к l0-й

амортизационной группе в данном разряде проставляетс" oOu);

2-4-е разряды - код объекта r{ета синтетического счета в Плане счетов

бухгалтерского учета (приложение l к приказу Минфина России от

06.12.2010 Nэ 162н);

5_6.еразряды-коДГрУппыИВИДасинТеТиЧескогосчетаffuанасчетов
бухгалтерского rrета (приложение 1 к приказу Минфина России от

06.12.2010 Nч 162н);

7-10-е разрялы - порядковый номер нефинансового актива,

основание: пункт 9 СГС <основные средства), пункт 46 Инструкции

к Единому плаЕу счетов Ns 157н.

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается:

- путем нанесения номера на

водостойким маркером;

инвентарный объект краской или

- путем печати и нанесения номера на бумаге на инвеЕтарный объекг,

2.5. В случае если объект является сложньlм (комплексом конструктивно

сочлененных предметов), инвентарный Hol\4ep может обозначаться на

каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном

объекте.

или разукомплектации объекта

стоимость ликвидируемых

(разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика,

стоиМосТЬтакихчасТейопределяетсяпропорциональнослеД}.ЮЩемУ
показателю (в порядке убывания важности):

- площади;

- объему;

_ весу;

- иному показателю, установленному
выбытию активов.

2.6. В случае

основного

частичной
средства,

ликвидации
если

комиссией по поступлению и



2.7. Затраты на создание активов при проведении реryлярных осмотров на

предмет нal,,lичия дефектов, являющихся обязательным условием их

эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций,

дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций,
технических перевооружений) формируют объем капитсшьных вложений с

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств.

Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на

проведение ан€Lпогичного мероприятия списывается в расходы текущего

периода с учетом накопленной амортизации.

Основание: пункт 28 СГС <Основные средства).

2,8. На движимое и недвижимое имущество стоимостью от 10 000 до l00
000 руб. начисляется 100-процентная амортизация единовременно при

выдаче объектов ос в эксплчатацию. На движимое и недвижимое

имущество до l0 000 рублеЙ амортизация не начисляется. Амортизация на

все объекты основных средств свыше 100 000 руб. начисляется линейным

методом в соответствии со сроками полезного использования.

Основание: пункты З6,З7,39 СГС <Основные средства).

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного

использованИя и метоД расчета амортизациИ всех структурных частей

единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части

для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС <Основные средства).

2.10. ПрИ переоценке объекта основных средств накопленная амортизаци,I

на дату переоценки пересчитывается пропорционмьно изменению

лервоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточнtul

стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При

этом балансоваrI стоимосТь и накопленная амортизациJI увеличиваются
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их

суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения

переоценки.

Основание: пункт 41 СГС <Основные средства).

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств при

необходимости устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в



соответствии с пунктом 35 сгс (основные средства>. Состав комиссии

утверждается приказом руководителя.

2.|2. основные средства стоимостью до 10 000руб. включительно,

находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 2l по

балансовой стоимости, инвентарный номер не присваивается.

основание: пункт 39 СГС <основные средства), пункт З7З Инструкции

к Единому плану счетов ЛЪ 157н.

2.|3. Локально-вычислительная сеть (лвс), охранно-пожарна,I

сигнаJIизация (опс), система видеонаблюдения и другие единые

функционирующие системы как отдельные инвентарные объекты не

учитываются, если они входят в реконструкцию здания. Отдельные

элементы Лвс и Опс, которые соответствуют критериям основных

средств, установленнЫм СГС <<основные средствФ), r{итываются как

отдельные основные средства, если они не заменяют

существующие. Ремонт сигна.,rизаций, систем видеонаблюдения, речевого

оповещения, локально-вычислительных сетей и других систем

осушествляется на основании деффектной ведомости, составленной

комиссиеЙ самостоятельно либо сторонней организацией,

Информация о единых функционирующих системах (сигнализаций,

систем видеонаблюдения, речевого оповещения, локально-

вычислительных сетей и лругих), устаЕовленных в здаЕиях и

сооружениях, указывается в инвентарной карточке здания,

сооружения. Заменяемые элементы данных систем не приходуются во

избежание двойного 1^leTa. Единые функчионир},ющие системы как

отдельные инвентарные объекты учитываются при условии их

приобретения в качестве дополнения к существующему оборудованию,

з.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов,

приобретаемого в результате необменной операции, является его

справедливая стоимость на дату приобретения,

3. Нематериальные актпвы

3.1. Амортизация на все объекты нематериальных активов начисляется

линейным методом в соответствии со сроками полезного использования,

основание: пункты 30,31 сгС <Нематериальные активы)),



3.3. Объекты нематериальных активов, в отношении которых может быть

определен и документарно подтвержден срок полезного использования,

считаются нематериальными активами с определенным сроком полезного

использования. Нематериальные активы, по которым невозможно надежно

определить срок полезного использования, считаются нематери€UIьными

активами с неопределенным сроком полезного использования. По

указанным нематериальным активам такой срок может быть установлен
постоянно действующей комиссией по приемке и выбытию активов.

4. Непроизведенные актпвы

4.|, Объект непроизведеннь]х активов, по которому комиссия по

поступлению и выбытию активов установила, что он не соответствует

условиям признания актива, учитывается на забалансовом счете 02

<Материальные ценности, принятые на хранение).

Основание: пункт 7 СГС <НепроизведеЕные активы)).

4,2. Справелливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в

хозяйственный оборот, на которые не ра:}граничена государствеЕн€UI

собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе

кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен

в ЕГРН.

Основание: пункт 17 СГС <Непроизведеннь]е активы)).

4,3. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент

принятия к бухгалтерскому r{ету присваивается иЕвентарный номер,

Инвентарный номер объекта непроизведеЕных активов состоит из l0
зЕаков.

инвентарный номер присваивается в следующем порядке:

l разряд - код синтетической группы инвеЕтарного объекта

непроизведенных активов по счету 10З <Непроизведенные активы>> - <<3>;

2 разряд - код вида инвентарного номера (1> - индивидуальный

инвентарный объект;

З-8 разряды - порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и

т,д.);



9-10 разряды - внутренний групповой инвентарный номер (0l, 02 и т.д.).

!ля индивидуального инвентарного объекта указывается 00.

Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов.,

сохраняется за ним на весь период его учета.

Основание: пункт 81 Инструкции к Единому плану счетов М l57H.

5. Материальные запасы

5.1. Учрежление r{итывает в составе матери€rльных запасов материальные

объекты, указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов

Ns 157н, а также производственный И хозяйственный инвентарь, перечень

которого приведен в приложении 5.

5.2. В учреждении применяются следующие единицы учета материаJIьных

запасов:

- номенкпатурная (реестровая) единица;

решение о применении единиц у{ета принимает бухгалтер на основе

своего профессионального суждения.

ЕслИ в первичнЫх документаХ поставщика единицы измерения

отличаютсяоттех'которыеисполЬзУетУчреждение'возможенпереВодВ
необходимые единицы без оформления акта перевода.

Основание: пункт 8 СГС <Запасы>.

5.3. Учрежление применяет следующий порядок подстатей Косгу в

части учета материаJIьных запасов:

5.3.1. РасхоДы на закупкУ одноразовыХ и многоразоВых масок, перчаток

относятся на подстатью косгу 346 <увеличение стоимости прочих

материаJIьных запасов>. Одноразовые маски и перчатки учитываются на

счете 105.36 кПрочие материальные запасы>, Маски и перчатки,

приобретенные для комплектов одежды, rtитываются на счете 105,35 и по

косгу 345.

5.3.2. Бензин и специальные жидкости для автомобиля (тормозная,

стеклоомывающая, тосол и другие охJIаждающие) учитываются на счете

105.З3 и по КоСГУ 343.



5.3.3. Приобретение бутилированной воды учреждением производится на
основании приказа руководителя и учитывatются на счете 105.36 и по
косгу 346.

5.3.3. Оприходование одежды и головных уборов с целью выдачи
сторонним греждениям и физлицам отражается на счете 105.36 и по
косгу 349.

5.4. Установлены следующие особенности учета материальных
запасов:

5.4.1. Особенности учета горюче-смазочных материалов (ГСМ).

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются
приказом руководителя учреждениJI. Ежегодно прик€вом руководителя
утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода
гсм и ее величина.

ГСМ слисываются на расходы по фактическому расходу на основании
путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководитеJUl
учреждения.

5.4.2. Особенности использованшя и учета хозяйственного инвентаря.

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе
материalльных запасов принимает комиссия учреждения по посryплению и
выбытию активов с учетом правил, установленных пунктом 2.1 раздела V
настоящей г{етной политики.

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды у{реждениrI
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности
в хозяйственных материаJIах определяет завед}тощий хозяйством.

5.4.3. Особенности учета карт тахоrрафа лля водителя.

Карты тахографа не признаются активом y{рех(деIIиJI, поскольку

учреждение не вправе без согласия водителя изъять карту при его

увольнении, уничтожить ее или аннулировать. При покупке за счет

средств }пrреждения в целях управленческого учета и контроля за

сохранностью средств карты учитываются на счете 105.36.

5.5. Учет запчастей за балансом



Учет запасных частей , установленных на автотранспорт ведется по

фактической цене, по которой укatзанные запасные части были списаны

при ремонте со счета кБк х.105.зб. В случае получения автомобиля

безвозмездно от государственных (муниципальных) уlреждений с

перечнем запасных частей и указанием цен на них запасные части

отражаются на забалансовом счете 09 по цене, указанной во входящи,(

документах.

Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые моryт

быть использованы на других автомобиJUIх (нетипизированЕые запчасти и

комплектующие), такие как:

- автомобильные шины;

- аккумуляторы,

решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины

принимает водитель организации.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и

ответственных лиц.

Посryпление на счет 09 отражается:

- при установке (передаче материально ответственному лицу)

соответств},ющих запчастей после списания со счета 0.105,36.000 <Прочие

материarльные запасы - иное движимое имущество rlреждениrl;

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных

(муниципальных) 1лrреждений с документаJIьной передачей остатков

забалансового счета 09.

При безвозмездном полг{ении от государственных (муниципальных)

уrреждениЙ запасных частей, г{итываемых передающей стороной на

счете 09, Ео не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с

настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не

производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другомУ материЕIльно ответственному лицу вместе с

автомобилем.



Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;
- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

5.б. Особенности списания материальных запасов
5.б.1. Списание однородных материаJIьных запасов моryт производиться
по средней стоимости и по фактической стоимости каждой единицы. Акт
на списание может быть составлен последним кмендарным днем месяца,
несмотря на то, что это выходной или праздник.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов Ns 1 57н.
5.6.2 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских
принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и
хозяйственных материЕlJIов оформляется материЕuIьно-ответственным
лицом ведомостью выдачи матери€шьных ценностей на нужды

учреждения (ф. 0504210) и списывается, Ответственность за р€вработку и
соблюдение норм выдачи несет МОЛ. С 2025 года к ведомости
материаJIьно-ответственное лицо дополнительно оформляет Акт
установки, Акт выполненных работ и Акт списания при поломке (утрате

рабочего состояния) хозяйствеIIных принадлежностей, ведомость выдачи
на кJIавиатуру и компьютерные мышки не оформляется.

Списание указанных в настоящем пункте материальных запасов

производится по акту о списании материальных запасов (ф.05104б0).

5.6.З. Материальные запасы, которые предназначены дJuI дарения,

вручениJI на мероприятиях, списываются с учета при выдаче со скJIада на

основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нух(ды

учреждения (ф. 05042 1 0).

5.6.4. Унифицированные формы первичных документов моryт не

оформляться при наличии отгрузочных документов поставщика,

предусмотренных условиями договора (контракта). Таким образом,

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о
списании мягкого и хозяЙственного инвентаря (ф. 050414З). В остальных

случаях материальные запасы списываются по Акту о списании

материальных запасов (ф. 05 1 04б0).



поступление матери€lлов оформляется либо бухгалтерской справкой (ф,

0504833) , либо оформлением Приходного ордера (ф. 0504207),

б. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

6.1. ,Щанные о справедливой стоимости безвозмездно полrIенных

нефинансовых активов устанавливаются на основании Положения о

добро"оп""urх пожертвованиях и безвозмездной помощи окусО <IJeHTp

сопровождения и инноваций> и определяется приемочной комис сией, за

исключениеМ пожертвоваЕия имущества, полrrенного от Фонда

социальной поддержки населения Курской области и прочих Фондов с

установленной стоимостью.

7. Расчеты с подотчетными лицами

7.1,.Щенежные средства под отчет не выдаются. Возмещение денежных

средств по командировочным расходам сотрудникам производится на

основании заявления сотрудника и приказа руководитеJuI либо приказа

вышестоящей организацией путем перечисления на расчетный счет

сотруднику в срок не более 15 рабочих дней после внесения изменений

ГРБС В ЛИМИТЫ

обязательств по
бюджетных ассигнований и

расходам организации. Для

лимиты
отчета

бюджетных
сотрудника,

отправленноГо в командировку, в 2024 году используется (ф, 050а505), с

2025 года (ф. 0504520). График командировок не составляется,

7.2. Предельные сроки по выданным доверенностям на получение

матери€lJIьных ценностей устанавливаются следующие:

- в течение не более 14 календарных дней с момента полr{ения;

.щоверенности выдаются любым штатным сотрудникам,

8. Расчеты с дебиторами

8.1. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете КБк по

правилам, установленнЫм главным адмиЕистратором доходов бюджета,

8.2. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на

основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком,

9. Расчеты по обязательствам



9,1. Ана,,rитический учет расчетов по пособиям и иным соци€Lпьным

выплатам
выплат.

ведется в разрезе физических лиц - получателей социыIьных

9,2. Аналитический учет расчетов по

сотрудников и других физических
гражданско-правовые договоры.

оплате труда ведется в разрезе
лиц, с которыми заключены

10. !,ебиторская и кредиторская задолженность

l0.1. ЩебитОрская задолЖенность списывается с )п{ета после того, как

комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной

или безнадежной к взысканию.

основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов Nч 157н, пункт

11 СГС <.Щоходы>>.

10.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором,

стrисывается на финансовый результат на основании решения

инвентаризационной комиссии о признании задолженности

невостребованной.

основание: пункты з'7it,з72 Инструкции к ЕдиномУ плану счетов Ns 157н,

1 1. Финансовый результат

11.1. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат

текущего финансового года равномерно по |l|2 за месяц в течеЕие

периода, к которому они относятся. По договорам страхованиJI период, к

которому относятся расходы' равен сроку действия договора. По другим

расходам' которые относятся к булущим периодам, длительность периода

устанавливается руководителем учреждения в приказе.

основание: пуЕкты з02, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов ЛЪ

157н.

l 1 .2. В учреЖдении создаются следующие резервы:

- по выплатам персон€}лу.

11.2.1. Резерв расходоВ по выплатаМ пepcoнaJly рассчитывается главным

бухгалтером учреждения.



12. Санкциони рование расходов

Принятие бюджетных (ленежных) обязательств к учету осуществлять в
пределах лимитов бюджетных обязательств.

13. События после отчетной даты

Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской
отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах,
обязательствах, капитме, доходах и расходах организации, либо путем

раскрытиJI соответствующей информации.

YI. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе

расходов булучих периодов и резервов) проводит постоянно действующая
инвентаризационн€uI комиссия. Порядок проведения инвентаризации
приведены в приложении 6.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц,
выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию
может проводить специально созданн€ц рабочая комиссия, состав которой

утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.20l l Ns 402-ФЗ, раздел VIII СГС
<Концептуальные основы бухучета и отчетности)).

VIl. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового
контроля

l, Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется на

основании Положения о внутреннем финансовом контроле.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле приведено в

приложении 4.

YIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Бюджетная отчетность составляется на основании анаJIитического и

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные
вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ



Минфина от 28.12.2010 .}{ч l91H). Бюджетная отчетность представляется

главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки,

2. В целях составлеЕия отчета о движении денежных средств величина

денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как

разница между всеми денежными притоками }п{реждения от всех видов

деятельности и их оттоками.

основание: пункт 19 СГС <отчеТ о движении денежных средств),

3. Бюджетная отчетностЬ формируется и хранится в виде электронного

документа. БумажнаЯ копия компЛекта отчетности хранится у главного

бухгалтера.

основание: часть 7.1 статьи 1З Закона от 0б.12.2011 Ns 402-ФЗ,

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене

руководителя и главного бухгалтера

1 . При смене руководителя или главного бухга,птера гrреждения (далее -
увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю,

новому должностному лицу, иному уполномоченЕому должностному лицу

учреждения (далее 
- уполномоченное лицо) передать документы

бухгалтерского rrета, а также печати и штампь], хранящиеся в

бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании

приказа руководителя учреждения или распоряжения учредителя,

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при

r{астии комиссии, создаваемои

приема-передачи.

в учреждении, с составлением акта

прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-

передачи бухгалтерских документов, К акту прилагается перечень

передаваемых документов с указанием их количества и типа,

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные

недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии,

АкТ приема-передачИ подписывается уполномоченным лицом,

принимаюцим дела, и членами комиссии,



При необходимости члены комиссии вкJIючают в акт свои рекомендации и

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указаЕную в пункте 3 настоящего Порядка, вкпюч€tются

сотрудники уrреждения и (или) r{редителя в соответствии с приказом на

передачу бухгаrrтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

- rIетЕая политика со всеми приложениJIми;

- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые

декларации;

- по планированию деятельности учреждения;

- бухгалтерские регистры синтетического и анаJlитического учета; книги,

оборотные ведомости, карточки, журнttлы операций;

- наJIоговые регистры;

- о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате

нalлогов;

- о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

- акт о состоянии кассы, составленный на основаЕии ревизии кассы и

скрепленный подписью главного бухгалтера;

- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками

(хранятся у специалиста по закупкам);

- учредительные документы
организации);

и свидетельства (хранятся у директора

- О недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения:

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта

транспортных средстВ и т. п. (хранятся у директора и заместитеJUI

директора организации);

- об ocHoBHbIx средствах, нематериЕIльных активах и товарно-

материальных ценностях;



- актЫ о результатах полноЙ инвентаризации имущества и финансовых
обязательств учреждеЕия с приложением инвентаризационных описей,

акта проверки кассы r{реждения;

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и

кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм

дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по

каждой сумме;

- акты ревизий и проверок;

- материаJIы о недостачах и хищениях, переданньж и не переданных в

правоохранительные оргаrrы;

- договоры с кредитными организациями;

- бланки строгой отчетности (хранятся у МОЛ);

- иная бухгaштерскаJI документация, свидетельствующtц о деятельности

учреждения,

б. При подписании акта приема-передачи при н€}личии возражении по

пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в

письменной форме в присутствии комиссии.

члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают

его с отметкой <замечания прилагаются). Текст замечаний излагается на

отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается

фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день

увольняемого лица в г{реждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: l-й

экземпляр - учредителю (руковолителю у{реждения, если увольняется

главный бухгалтер), 2-й экземпляр - увольняемому лицу, 3-й экземпляр

- уполномоченному лицу, которое принимаJIо дела,

Главный бухгалтер А.А.Минакова


